
 

 

Pierwsze kroki dla dyrektora szkoły z Copilot – cz.2 

Jak z pomocą Copilota stworzyć tekst? 

 

Kliknij „redagowanie”, by otworzyć inny panel z funkcjami. 

 

W miejscu „napisz o” wpisz wskazówki dotyczące potrzebnej 

treści. Masz na to aż 2000 znaków.  

Narzędzie pozwala wybrać ton wypowiedzi. W zależności od 

wybranej opcji Copilot wygeneruje wypowiedź w danym 

stylu. 

 

 

 

W panelu masz również możliwość wyboru formatu. Ikony 

pokazują dostępne formaty. Gdy którąś klikniesz, otrzymasz 

wypowiedź w zaznaczonej formie. Ta funkcja jest przydatna 

do szybkiego generowania treści w codziennym użytkowaniu 

np. e-mail, listy pomysłów czy zaproszenia na uroczystość. 

 

 

Możesz również określić długość wypowiedzi. Copilot 

dostosuje ją zgodnie z zaznaczeniem. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Na przykładzie – stwórz e-mail 

Po wpisaniu wskazówek 

do tekstu, który chcesz 

wygenerować, wybierz  

opcję „e-mail”.  

Następnie określ ton maila oraz 

jego długość. Pojawi się 

podświetlona informacja 

„generuj wersję roboczą”. 

Po kliknięciu przycisku 

wygeneruje się propozycja 

wiadomości do przesłania w 

postaci maila.  

 

 

 

Pod tekstem pojawiają się dodatkowe opcje: 

 

 

 

Kopiuj tekst.   

 

Wygeneruj ponownie tekst – dostaniesz kolejną propozycję tekstu. 

 

Przechodź między zaproponowanymi wersjami treści. 

 

 

 

 



 

 

Obie wersje można między sobą porównać i wybrać najbardziej odpowiadający wzór dla maila.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Dodatkowo Copilot zaproponuje inne informacje, które warto ująć w mailu.  

 

 

 

 

 

 

Przycisk przenosi do kolejnej opcji. 

 

Wygenerowane informacje można wykorzystać jako wzór 

maila lub gotową treść. 

  



 

 

Jak wysłać wygenerowany e-mail? 

 

W kolejnym kroku przenieś treść do skrzynki 

pocztowej.  

Copilot umożliwia przenieść wygenerowaną 

treść bezpośrednio do maila, bez konieczności 

kopiowania.  

W tym celu w przeglądarce internetowej 

Microsoft Edge otwórz skrzynkę pocztową 

tak, aby z boku otwarty był panel Copilota. 

Wygeneruj tekst maila zgodnie oczekiwanym 

tonem i długością. 

 

 

 

Po wygenerowaniu treści pojawia się dodatkowa funkcja. 

 

 

 

 

Kliknij ten przycisk, gdy okno skrzynki mailowej z nową wiadomością jest otwarte, by natychmiast 

wstawić wygenerowaną treść do tworzonej wiadomości e-mail. 



 

 

 

 

  



 

 

Najczęściej spotykane problemy 

Jeśli funkcje czatu i redagowania w przeglądarce Microsoft Edge nie pojawiają się, może to być 

spowodowane kilkoma czynnikami: 

1. Wersja przeglądarki: Upewnij się, że używasz najnowszej wersji przeglądarki Microsoft Edge. 

Starsze wersje mogą nie obsługiwać wszystkich funkcji. 

2. Ustawienia przeglądarki: Sprawdź ustawienia przeglądarki, aby upewnić się, że funkcje czatu 

i redagowania są włączone. Możesz to zrobić, przechodząc do opcji Więcej opcji > Ustawienia 

powiadomień i aplikacji. 

3. Dostępność funkcji: Funkcje czatu i redagowania mogą być dostępne tylko na niektórych 

rynkach lub urządzeniach. Jeśli jesteś w regionie, gdzie te funkcje nie są jeszcze dostępne, mogą 

one nie pojawiać się w przeglądarce. 

4. Problemy techniczne: Czasami problemy techniczne mogą powodować, że funkcje nie działają 

poprawnie. W takim przypadku warto spróbować ponownie uruchomić przeglądarkę lub 

zaktualizować system operacyjny. 

Jeśli te kroki nie pomogą, skontaktuj się z pomocą techniczną Microsoft, aby uzyskać dalszą pomoc. 

 

 

 


