
 

 

Pierwsze kroki dla dyrektora szkoły z Copilot – cz.1 

Copilot to zaawansowany technologicznie osobisty asystent dyrektora placówki oświatowej. 

Wspiera on pracę dyrektora i wicedyrektora szkoły w zarządzaniu czasem i danymi, usprawnia 

planowanie i wdrażanie programów oraz projektów. Co niezwykle istotne, pomaga też przygotowywać 

wzory i szablony dokumentów oraz analizować akty prawne, raporty i inne dokumenty. 

Copilot dostępny jest w darmowej formie w przeglądarce Microsoft Edge oraz wyszukiwarce Bing. 

Zawsze upewnij się, że korzystasz z właściwej przeglądarki. 

  

– ikona przeglądarki Microsoft Edge 

 

– ikona Copilot w przeglądarce Microsoft Edge 

 

– ikona Copilot w wyszukiwarce Bing 

 

 

 

 

W wersji odpłatnej ikona Copilot pozostaje taka sama, jednak 

pojawia się słowo PRO obok nazwy Copilot.  

 

Czym różni się Copilot od Copilot PRO? 

COPILOT to narzędzie, które w darmowej wersji w przeglądarce Microsoft Edge pozwala tworzyć różne 

dokumenty. Możesz je pobrać i zapisać w popularnych formatach, takich jak: 

• WORD (dokumenty tekstowe), 

• EXCEL (arkusze kalkulacyjne), 

• PDF (uniwersalne pliki do odczytu), 

• TEKST (proste pliki tekstowe). 

https://fr.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Copilot
https://fr.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Copilot
https://fr.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Copilot
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/


 

 

COPILOT PRO to bardziej zaawansowana wersja, która jest zintegrowana z aplikacjami Microsoft 365. 

Oznacza to, że z Copilota Pro możesz korzystać bezpośrednio w tych aplikacjach, na przykład w: 

• WORD (do pisania dokumentów), 

• EXCEL (do tworzenia arkuszy kalkulacyjnych), 

• PowerPoint (do robienia prezentacji), 

• OUTLOOK (do zarządzania e-mailami), 

• SWAY (do tworzenia interaktywnych raportów i prezentacji), 

• oraz innych narzędziach Microsoft 365. 

  

Copilot ułatwia pracę niezależnie od wybranej wersji. 

 

Praca z Copilot 

Aby rozpocząć pracę z narzędziem Copilot, otwórz 

przeglądarkę Microsoft Edge. Na stronie głównej 

znajdują się dwa miejsca, które po kliknięciu 

przekierują nas do narzędzia Copilot. 

 

W prawym górnym rogu znajduje się  

niebieska ikona Copilot. 

 

Gdy najedziesz na nią kursorem, automatycznie 

otworzy się panel boczny z różnymi funkcjami. 

  



 

 

W prawej górnej części panelu znajduje się funkcja czatu oraz 

redagowania.  

 

Skorzystaj z czatu, by zadawać pytania, wyszukiwać informacje 

oraz tworzyć podsumowania. Pamiętaj o możliwości wyboru 

stylu konwersacji: przy generowaniu treści czat dopasuje styl 

odpowiedzi zgodnie z zaznaczeniem.  

 

 

 

 

W dolnej części panelu można wybrać źródło. Kliknięcie napisu 

„Używanie odpowiednie źródła” pozwala wybrać różne opcje 

zgodnie z naszymi oczekiwaniami. 

 

Dzięki tej funkcji otrzymasz odpowiedzi związane z konkretną 

stroną internetową czy otwartym w przeglądarce plikiem PDF. 

 

Użycie symbolu @ w czacie pomoże dodatkowo doprecyzować 

potrzeby. 

 

W miejscu wpisywania polecenia dla czatu możesz wkleić zdjęcie 

lub zrzut z ekranu. 

 

Czat wyposażony jest w możliwość dyktowania zamiast pisania, 

co przyspiesza pracę z narzędziem Copilot.  

 

 

 



 

 

Na przykładzie 

Gdy zadasz pytanie: „Kiedy uchwalono ustawę, w której mówi się 

o standardach ochrony małoletnich?”, otrzymasz informacje 

zwrotne.  

Zwróć uwagę, że Copilot podał, z jakich źródeł skorzystał: „sieć 

web”. Poniżej odpowiedzi wymienił je dokładnie. 

Zamieścił również gotowe pytania dodatkowe. Ich kliknięcie 

pozwoli poszerzyć odpowiedź. 

 

 

Znaczenie ikon 

 

Udziel informacji zwrotnej o przydatności treści. 

 

Skopiuj tekst. 

 

Pobierz w formacie WORD, PDF, TEKST. 

 

Udostępnij przez wygenerowany link. 

 

Odsłuchaj treść. 

 

Przenieś Copilota na całą stronę.    

 

Odśwież panel Copilota. 

 

 


