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dyrektora szkoty

Jak pisac skuteczne prompty
do narzedzi Al, takich jak COPILOT

Instrukcje dla dyrektora szkoty

Wprowadzenie

Pisanie skutecznych promptéw (czyli zapytan lub polecen) do narzedzi Al, takich jak COPILQOT, jest
kluczowe, aby uzyskac¢ precyzyjne i wartosciowe odpowiedzi. Niezaleznie od tego, czy dyrektor szkoty
chce usprawnic procesy administracyjne, wspomac nauczycieli, czy dostarczy¢ uczniom lepsze narzedzia
do nauki, dobrze sformutowane prompty mogg znacznie poprawié jakos¢ interakcji z Al. Ponizej znajdujg
sie proste instrukcje, ktére pomoga w pisaniu efektywnych promptow.

Krok 1: Okreslenie celu promptu

Zanim zaczniesz pisa¢ prompt, zastandw sie, co chcesz osiggna¢. Czy potrzebujesz informacji, wsparcia
w podejmowaniu decyzji, czy moze generowania tresci? Jasne okreslenie celu pomoze Ci sformutowac
bardziej precyzyjne zapytanie.

Przyktad:

e Cel: Uzyskac liste najlepszych praktyk w zarzadzaniu szkota.
e Cel: Dowiedzied sie, jakie sg najnowsze technologie edukacyjne.

Krok 2: Uzyj jasnego i zrozumiatego jezyka

Prompty powinny by¢ napisane w sposéb zrozumiaty, bez uzycia skomplikowanego zargonu. Unikaj
dtugich i ztozonych zdan. Im bardziej klarowny i prosty prompt zastosujesz, tym lepszg odpowiedz
uzyskasz.
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Przyktad:

e Jakie sg najlepsze praktyki w zarzagdzaniu szkotg?

e Prosze o przedstawienie metod optymalizacji procesow zarzadczych w szkotach.

e Jakie sg najnowsze technologie wykorzystywane w edukac;ji?

e Jakie sg najlepsze praktyki w zarzadzaniu szkota srednig, aby zmniejszy¢ absencje ucznidow?

e Prosze o szczegdtowy opis metod optymalizacji procesdw zarzadczych w szkotach srednich.

e Jakie sg najnowsze technologie edukacyjne wykorzystywane w szkotach srednich?

e Prosze o przedstawienie najnowszych technologii edukacyjnych stosowanych w szkotach
srednich.

e Jakie metody mozna zastosowac, aby zwiekszyé zaangazowanie ucznidow w lekcje online
w szkotach podstawowych?

e Prosze o opis skutecznych metod na zwiekszenie zaangazowania uczniow w zdalne lekcje
w szkotach podstawowych.

Krok 3: Badz konkretny

Im bardziej szczegdtowy jest Twdj prompt, tym bardziej precyzyjna bedzie odpowiedz. Okresl doktadnie,
czego oczekujesz od odpowiedzi. Podaj kontekst i dodatkowe informacje, jesli to konieczne.

Przyktady prawidtowe:

e Jakie sg najlepsze praktyki w zarzadzaniu szkofa srednig, aby zmniejszy¢ absencje uczniow?
e Jakie sg najnowsze technologie edukacyjne wykorzystywane w szkotach srednich?
e Jakie metody mozna zastosowac, aby zwiekszy¢ zaangazowanie ucznidow w lekcje online

w szkotach podstawowych?

Przyktady nieprawidtowe:

e Jak zarzadzad szkotg?
e Jakie sg technologie edukacyjne?
e Jak zwiekszy¢ zaangazowanie uczniow?

AB GROUP

Ted BTN Bt Microsoft



lyrektora szkoty

Krok 4: Uzyj odpowiednich stow kluczowych

Stowa kluczowe pomagajg narzedziom Al lepiej zrozumieé, czego szukasz. Upewnij sie, ze uzywasz
termindéw zwigzanych z tematem zapytania, aby zawezi¢ zakres odpowiedzi.

Przyktady prawidtowe:

e Jakie sg skuteczne metody zmniejszania absencji ucznidw w szkole sredniej?

e Jakie technologie edukacyjne sg najbardziej popularne w 2024 roku?

e Jakie techniki mozna wdrozy¢, aby zwiekszy¢ zaangazowanie ucznidw w lekcje zdalne
w szkole podstawowej?

Przykfady nieprawidtowe:

e Jakie s3 metody zmniejszania absencji?
e Jakie sg technologie edukacyjne?
e Jakie sg techniki angazowania uczniow?

Krok 5: Zadaj jedno pytanie naraz

Unikaj zadawania kilku pytan w jednym promptcie. Skoncentrowanie sie na jednym aspekcie pozwala
uzyskaé bardziej konkretng i szczegdétowg odpowiedz.

Przyktady prawidtowe:

e Jakie sg skuteczne metody zmniejszania absencji ucznidw w szkole sredniej?
e Jakie technologie edukacyjne sg najbardziej popularne w 2024 roku?

Przyktady nieprawidtowe:

e Jak zmniejszy¢ absencje i poprawi¢ wyniki uczniow w szkole $redniej?
e Jakie sg popularne technologie edukacyjne i jakie sg ich zalety?
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Krok 6: Uzywaj formatu listy

Jesli pytanie ma wiecej niz jeden punkt, rozwaz uzycie formatowania listy. To pomaga narzedziu Al lepiej
zrozumied strukture promptu i dostarczy¢ bardziej zorganizowang odpowiedz.

Przyktady prawidtowe:

e Jakie sg skuteczne metody zmniejszania absencji uczniow?

e Jakie sg najlepsze praktyki w zarzadzaniu szkotg srednig?

e Jakie technologie edukacyjne sg najbardziej popularne w 2024 roku?

e Jakie techniki mozna wdrozy¢, aby zwiekszy¢ zaangazowanie ucznidw w lekcje zdalne w szkole
podstawowej?

Przyktady nieprawidtowe:

e Jakie sg skuteczne metody zmniejszania absencji ucznidow oraz najlepsze praktyki w zarzadzaniu
szkotg srednig?
e Jakie sg popularne technologie edukacyjne i techniki angazowania uczniéw?

Krok 7: Sprawdz i przetestuj prompt

Zawsze warto sprawdzi¢ prompt przed jego uzyciem. Przeczytaj go kilka razy, aby upewnic sie, ze jest
jasny i zrozumiaty. Mozesz réwniez przetestowac go na narzedziu Al i zobaczy¢, jakie odpowiedzi
uzyskasz. Jesli odpowiedzi nie s3 satysfakcjonujace, sprébuj zmodyfikowaé prompt.

Przykfady:

e Pierwotny prompt: Jakie sg skuteczne metody zmniejszania absencji ucznidw w szkole sredniej?
o Odpowiedz: Kilka sugestii, ale brak konkretow.
o Zmodyfikowany prompt: Jakie sg trzy najbardziej skuteczne metody zmniejszania
absencji uczniow w szkole sredniej?
o Odpowiedz: Bardziej konkretne i zorganizowane sugestie.
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e Pierwotny prompt: Jakie sg najnowsze technologie edukacyjne dla szkét srednich?
o Odpowiedz: Przeglad réznych technologii, ale brak szczegétow.
o Zmodyfikowany prompt: Jakie sg trzy najnowsze technologie edukacyjne, ktére
poprawiajg zaangazowanie uczniow w szkotach srednich?
o Odpowiedz: Doktadne opisy trzech technologii oraz ich zastosowanie.

Krok 8: Kluczowe sformutowania
Aby uzyskaé pozadany efekt, uzywaj takich sformutowan jak:

Napisz jak dyrektor szkoty/ekspert/nauczyciel
Odpowiedz na e-mail/zapytanie o informacje jawng
Napisz w 300 stowach

Ton formalny wypowiedzi

Zréb liste

Zrob tabele / przedstaw w tabeli

AN N NI N NI

Na co zwroci¢ uwage i czego unikac

Aby uzyskaé jak najbardziej precyzyjne i trafne odpowiedzi, zwrd¢ uwage na kilka opisanych ponizej
kwestii. Ich unikanie moze poprawic¢ jakos¢ otrzymywanych informacji.

e Brak kontekstu: Zapytania bez odpowiedniego kontekstu mogg dawac ogdlne lub mylace
odpowiedzi. Zawsze dodawaj kontekst, gdy jest to mozliwe.

e Zbyt szerokie pytania: Unikaj zadawania pytan, ktére sg zbyt ogdlne, poniewaz mogg one
prowadzié¢ do odpowiedzi, ktére nie sg wystarczajaco precyzyjne.

e Niejasne polecenia: Pytania zawierajgce niejasne lub mylgce sformutowania mogg prowadzi¢ do
niejednoznacznych odpowiedzi.

e Zbyt ztozone pytania: Zadawanie wielu pytan naraz moze spowodowac, ze odpowiedzi bedg
chaotyczne i mniej uzyteczne. Skup sie na jednym pytaniu w danym momencie.

e Ignorowanie feedbacku: Jesli zauwazysz, ze odpowiedzi Al nie sg doktadne, dostosuj swoje
prompty, aby byty bardziej precyzyjne. Uczenie sie na btedach pomoze Ci pisaé coraz lepsze
zapytania.
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Przyktfady:

e Brak kontekstu: Co zrobié, aby poprawi¢ wyniki uczniéw?
o Lepsze: Jakie sg skuteczne metody poprawy wynikdw ucznidw w matematyce w szkole
podstawowej?
e Zbyt szerokie pytanie: Jakie sg technologie edukacyjne?
o Lepsze: Jakie sg najnowsze technologie edukacyjne wykorzystywane w szkotach srednich
w 2024 roku?
e Niejasne polecenie: Jak ulepszy¢ system edukacyjny?
o Lepsze: Jakie metody moga pomdc w optymalizacji procesu nauczania w szkotach
srednich?
e Zbyt ztozone pytanie: Jak zmniejszy¢ absencje uczniéw i poprawic ich wyniki?
o Lepsze: Jakie sg skuteczne metody zmniejszania absencji ucznidw w szkole sredniej?
e Ignorowanie feedbacku: Kontynuowanie zadawania pytai w ten sam sposéb mimo uzyskiwania
niezadowalajacych odpowiedszi.
o Lepsze: Analizowanie odpowiedzi Al i modyfikowanie promptéw w celu uzyskania
bardziej precyzyjnych odpowiedzi.

Podsumowanie

Pisanie skutecznych promptéw do narzedzi Al, takich jak COPILOT, to umiejetnosé, ktéra wymaga
praktyki i dbatosci o szczegdty. Kluczem jest jasnosc¢, konkretyzacja i precyzja. Jesli zastosujesz sie do
powyzszych krokow oraz bedziesz unika¢ wspomnianych putapek, mozesz lepiej wykorzysta¢ mozliwosci
oferowane przez narzedzia Al, wspierajgc tym samym zarzadzanie szkotg i procesy edukacyjne. Pamietaj,
ze im lepiej sformutowane jest zapytanie, tym lepsze bedg odpowiedzi, ktére otrzymasz.
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Przyktadowe prompty

Prosze o stworzenie w tabeli harmonogramu swiat do obchodzenia w szkole oraz dni
nietypowych (1 raz w miesigcu) oraz przypisz do nich w tabeli nauczycieli (pole
pozostaw puste do wpisania) na rok szkolny 2024/2025. Uwzglednij Swieto patrona.

o Dodatkowe uszczegdtowienie:

» Uwzglednij, ze szkota jest na Gérnym Slasku i $wieta zwigzane z
regionem.
=  Uwzglednij wazne swieta na Ukrainie.
Wymien 3 najlepsze strategie zarzagdzania szkotg. Napisz kroki ich wprowadzenia
i podaj po 2 przyktady.

o Dodatkowe uszczegdétowienie:

= Lean w zarzadzaniu szkotg. Napisz kroki ich wprowadzenia i podaj po 2
przyktady.
=  Turkusowe zarzadzanie szkotg. Napisz kroki ich wprowadzenia i podaj po
2 przyktady.
Jakie sg najnowsze przepisy i regulacje dotyczgce edukacji w Polsce?

o Dodatkowe uszczegdétowienie:

= Zréb tabele z 30 zmianami prawnymi w edukacji w Polsce w 2024 roku.
Uwzglednij zmiany i nowe obowigzki.

= W 1 kolumnie podaj rodzaj zmiany.

= W 2 kolumnie podaj podstawe prawna.

= W 3 kolumnie dodaj opis tej zmiany.

= W 4 kolumnie podaj przyktad wdrozenia zmiany w szkole.
Prosze o informacje na temat najnowszych przepiséw i regulacji dotyczgcych edukacji w
Polsce. Interesujg mnie zmiany w programach nauczania, wymogi kwalifikacyjne
nauczycieli oraz zasady rekrutacji uczniow. Prosze réwniez o daty obowigzywania
nowych przepisow.
Prosze o szczegdtowy plan ewakuacyjny dla szkoty. Plan powinien uwzgledniac¢ rézne
scenariusze awaryjne, procedury ewakuacji oraz role i obowigzki personelu. Prosze
takze o harmonogram testéw ewakuacyjnych i szkolen dla personelu.
Jakie sg najlepsze metody komunikacji z rodzicami uczniow?
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o Dodatkowe uszczegdtowienie:

= Majg by¢ zgodne ze standardami ochrony matoletnich przed
krzywdzeniem.
Prosze o szczegdtowy przeglad budzetu szkolnego na nadchodzacy rok, ktéry uwzglednia
zrédfa finansowania, planowane wydatki oraz potencjalne oszczednosci. Prosze tez o
wyszczegoblnienie najwazniejszych kategorii wydatkow i ich priorytetow.
Jakie sg 3 najskuteczniejsze techniki oceny nauczycieli?
Stwoérz standardy oceny nauczyciela w szkole. Opisz je.

o Dodatkowe uszczegdtowienie:

=  Zréb to w tabeli. Zréb opis do kazdego ze standardéw. Rozpisz standard
zgodnie z punktacjg 0-5, opisz, co powinno by¢ spetnione na kazdy punkt.

Przygotuj wzoér zatwierdzenia wynikow klasyfikacji i promocji uczniow.
Przygotuj wzdr planu pracy szkoty podstawowej/ponadpodstawowej.
Zréb w tabeli plan szkolen dla nauczycieli na rok 2025. Uwzgledniaj rézne obszary
rozwoju zawodowego, takie jak: nowe metody nauczania, wykorzystanie technologii w
edukacji, edukacja prozdrowotna, obywatelska, bezpieczeristwo cyfrowe, sztuczna
inteligencja, nowe horyzonty w pracy nauczyciela.
Podaj nazwe szkolenia oraz jego opis. Szkolenie online lub stacjonarne trwajgce 3
godziny zegarowe.

o Dodatkowe uszczegdtowienie:

»  Uwzglednij oferty firm:...........

Napisz wzér regulaminu ubioru w szkole podstawowe;.
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